
 

 

 

 いつも AKFの維持管理にご理解とご協力をいただき、ありがとうございます。 

 先日（10/21）、須崎市役所の皆さんが本庁へファイリングシステムの視察にお越しになりました。今回は、

その視察の様子をご紹介させていただきます。 
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概要説明 執務室見学 

書庫見学 須崎市役所から、市長・副市長を含む計７名でお越

しくださいました。８月の視察予定が台風の影響等

により１０月になりましたが、各課長や市長からも

積極的なご意見、ご質問をいただきました。 

執務室見学では、実際の総務課のキャビネットをご

覧いただいたり、図書コーナーや各ゾーニングなど

説明させていただきました。「どうしてゴミ箱もゾ

ーニング？」「個別フォルダやガイドのタイトルを

付ける時のポイントは？」等々、お答えする私たち

も AKFの原点に立ち返ることができ、有意義な時

間を過ごすことができました。 

最後は書庫にご案内しました。検索テスト

にご参加いただいたところ、35 秒という

結果がでました。すごいですね！ 

執務室見学（建設課にて） 

建設課の図面と税務課の台帳管理がどうなっているかを見

たいと市長からの希望があり、それぞれの課へお邪魔しま

した。両課の皆さん、ご協力ありがとうございました！ 

 

～編集後記～ 

 私自身初めてだったファイリングの

日。あたふたする内に終わったというの

が正直な所ですが、それでもこうして記

事にしてみると「やったんだなあ」と実

感しました。（松田佐穂） 

～編集後記～ 

 私自身初めてだったファイリングの
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事にしてみると「やったんだなあ」と実

感しました。（松田佐穂） 

～編集後記～ 

来月、ファイル責任者の皆さんと文書取扱責任者会議を開

きたいと思います。議題は、次回の実地指導についてです。 

また、総務課では毎月「ファイリングの日」を実施してい

ます。次回は 11/14の朝 8：30～でテーマは「机の周辺を見

てみよう」です。興味のある方は、ぜひ見に来てください！   

（法制・文書グループ／井口佐奈恵） 


