
新任者・異動者研修開催通知（例） 

――――――――――――――――――――――――――――――――― 

平成○年○月○日 

モデルブロック及び 

第１次ブロックの課長 各位 

総務部長 

 

「ＡＫＦ」新任者・異動者研修会の開催について 

 

 モデルブロック及び第１次ブロックに異動した職員のうち，新規に採用された職員及

び「ＡＫＦ」の導入がされていない課から異動した職員を対象に，下記のとおり研修会

を開催します。 

 ついては，該当する職員の出席と出席予定者名簿の提出について御配慮下さい。 

 なお，出席予定者名簿は，○月○日（○）までに提出してください。 

 

記 

 

１ 日時 平成○年○月○日（○） 午後○時から午後○時○分まで 

２ 会場 市役所大会議室 

３ 対象者 モデルブロック及び第１次ブロックの職員のうち，４月１日付けで採用さ

れた職員並びにモデルブロック及び第１次ブロック以外の職場から異動

した職員（課長を含みます。） 

４ 講師  ○○○○○先生 

担当 行政課文書係 

電話番号 ○○○－○○○○ 

----------------------------------------------------------------------------- 

 

出席予定者名簿               課 

 

職名 氏 名 職名 氏 名 職名 氏 名 

      

      

 


