
「ＡＫＦ」の導入に伴う廃棄文書・保管庫等の処理の流れ（例） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

身辺整理・事務室内整備 

不要文書等を出す（所定の場所へ） 

○○清掃組合○○工場 市内古紙業者へ（委託） 

簿冊のバラシ（フォルダ化） 

事務室内のレイ

アウト改善 

事務室内のレイ

アウト決定 

○○小学校に運搬 

第１回実地指導 

各小中学校によるロッカー等の選定 

不要ロッカー等を廊下等に出す 

専門研修 

一般研修 

資源ゴミ 可燃物 

搬出 搬出 

各小中学校へロッカー等を運搬 

「ＡＫＦ」の導入完了 

最終的不要

ロッカー等

処分（廃棄） 

不要文書等を出す 

○○清掃組合○○工場へ 市内古紙業者へ（委託） 

資源ゴミ 可燃物 

搬出 搬出 

第２回実地指導 

第３回実地指導 

第４回実地指導 

ファイル基準表提出 

執務環境改善へ 


