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職員各位 

市      長 

 

平成２４年度の「ＡＫＦ」導入課について（通知） 

 

 平成２３年度のモデルブロック（５課）による導入が終わり，先の３月には，新し

いシステムで構築された２２年度の文書が，書庫に引き継がれました。 

 さて，いよいよ２４年度は，「ＡＫＦ」の本格的導入の年となります。本庁２４課と

いう大規模な導入を２４年度に行わなければなりません。これは，避けて通れない道

であります。 

 つきましては，２４年度は下記の日程により導入を行いますので，該当となる部署

の職員の皆さんには，職務多忙の中，大変御迷惑をおかけすることになりますが，是

非とも御協力をお願いします。 

 なお，２４年度未実施の部署におきましても，順次導入いたしますので，御協力く

ださい。 

記 

 

１ 第１次ブロック（６～８月）導入課 

１階 福祉課・高齢福祉課・児童家庭課（福祉部）／市民相談室（階が違うので公

聴広報課と別扱い） 

２階 下水道部（部で１課扱い） 

３階 商工課・農林課（経済部）・農業委員会 

４階 企画課（政策推進室含む。）・人事課・公聴広報課（市民相談室を除く。） 

５階 議会事務局 

 

２ 第２次ブロック（９～１１月）導入課 

１階 税務課（総務部）・市民課・保険年金課（市民部）・収入役室 

２階 水道部（部で１課扱い） 

３階 学校教育課・社会教育課・社会体育課・学校給食課・教育研究所（教育委員会） 

４階 情報開発課（企画部）・監査委員事務局 

 

３ 日程は次のとおり 

 

 



導入日程表 

（１） 導入研修・指導 

日程 ６／５，６ 

  火 水 

 ６/19，20 

  火 水 

７/12，13 

  木 金 

８／６，７ 

  月 火 

８/30，31 

  木 金 

第 1 次 

ブロック 

 

各課 

一般研修 不要文書廃

棄フォルダ

化書庫への

引継ぎ 

第１回 

実地指導 

第２回 

実地指導 

第３回 

実地指導 

第４回 

実地指導 

専門研修  

各指導記録の作成提出 

１か月以内

にファイル

基準表の提

出 

受講 

計画表の作成・提出 

 

   

 

日程 ９／６，７ 

  木 金 

 9/25,10/26 

 火  金 

10/16，19 

  火  金 

11／２，６ 

  金 火 

11/16，30 

  金 金 

第 2 次 

ブロック 

 

各課 

一般研修 不要文書廃

棄フォルダ

化書庫への

引継ぎ 

第１回 

実地指導 

第２回 

実地指導 

第３回 

実地指導 

第４回 

実地指導 

専門研修  

各指導記録の作成提出 

１か月以内

にファイル

基準表の提

出 

受講 

計画表の作成・提出 

 

   

 

（２） 維持管理研修・指導 

日程 ６／21 

  木 

７／20 

  金 

８／８ 

  水 

１／22 

  火 

2/13,14,15 

 水 木 金 

２/28 

 木 

３/4 

 月 

未定 

モ デ ル

ブ ロ ッ

ク各課 

前期 

維持管理 

事前研修 

維持管理 

実地指導 

ﾌ ｫ ﾛｰ ｱ ｯ

ﾌ ﾟ 実 地

指導 

後期維持

管理 

事前研修 

 

 

 

維持管理 

実地指導 

 

 

フォロ

ーアッ

プ 

実地指

導 

 

 

 

引継ぎ

移替え

研修 

 

 

 

文書廃

棄 

引継ぎ

移替え 

指導記録の作成・提出  

第 1 次

ブ ロ ッ

ク各課 

 

― 

 

 

― 

 

 

― 

    

 

― 

 

指導記録の作成・提出 

第 2 次

ブ ロ ッ

ク各課 

 

― 

 

 

― 

 

 

― 

 

 

― 

 

 

― 

 

 

― 

 

 

 


